Guatemala, 30 de Junio 2020 |

Informe No. 06-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORE /
Viceministra de Cultura '

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lp-8stipuiado }fn/el Contrato Administrativo por
Servicics Técnicos Numero. 130-2020, aprobado”mediante el Acuerdo Ministerial
Ndmero. 7-2020;’50rre5pondiente al mes de junio del.pfesente afio, para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Nimero 000076 Serie “A” 4

Actividades Realizadas.

a) Apoyar en el anélisis de los documentos de respaido y verificar la correcta aplicacion
de los codigos presupuestarios a nivel de grupo'y renglén presupuestario;

b) Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto Ptfésupuestario del Departamento de
Editorial Cultura;

c) Brindar apoyo en llevar registro de las operaciéhes contables del presupuesto del
Departamento de Editorial Cultura;

d) Apoyar en la elaboracién, conformacién y liqt;ijdacién de todos los expedientes
relacionados con el funcionamiento del Departamento de Editorial Cultura;

e) Brindar apoyo en gestionar todos los asuntos relacionados a la adquisicion de
insumos, equipos, materiales, instrumentos musicales y ofros, asi como los viaticos

y el presupuesto correspondiente, segin instrucciones superiores;

f) Apoyar en velar por la aplicacion de las leyes y n.prmas relativas a la Administracion
de Recursos Financieros del Departamento de Editorial Cultura;

g) Brindar apoyo en la preparacién de informes, réportes y documentos relacionados
con las funciones a su cargo; &

h) Ofras actividades afines a su contrato.

N




Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en el levantado de texto de obra Iiteféria la Rusia Actual. Autor Enrique
Gomez Carrillo al Departamento de Editorial Cultura.

b) Se apoyé en el levantado de texto de XV Pre@o Mesoamericano de Poesia Luis
Cardoza y Aragén 2019 al Departamento de Editorial Cuttura,

¢) Se apoyo en el levantado de texto para una nue_\‘}é edicién del Catéloge de Editorial
Cultura al Departamento de Editorial Cultura.

d) Se apoyd en el registro de requisiciones iiquidados al control de compras del
Departamento de Editorial Cultura. o
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Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura /
Su Despacho

Estimada Viceministra:
De la manera mas atenta me dirijo a ustedén el propos:to de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDA%ES REALIZADAS conforme”lo estipulado e me/n/e[ Contrato

Administrativo por/Serwcxos Técnicos No. 130-2020 aprobado diante Acuerdo
Ministerial No. 7-2020, correspondiente al periodo del 02 de enero al 30 junio de 2020.

Informe Final de Actividades Realizadas /

a) Apoyar en el analisis de los documentos de: respaldo y verificar la correcta
aplicacion de los codigos presupuestarlos a nivel de grupo y rengldn
presupuestario;

b) Apoyar en la elaboracidén del Anteproyecto Presupuestarto del Departamento de
Editorial Cultura;

C) Brindar apoyo en llevar registro de las operacmnes contables del presupuesto del
Departamento de Editorial Cultura;

d) Apoyar en la elaboracion, conformacién y liq@iqacién de todos los expedientes
relacionados con el funcionamiento del Departamento de Editorial Cultura;

e) Brindar apoyo en gestionar todos los asuntos :relacionados a la adquisicion de
insumos, equipos, materiales, instrumentos musicales y otros, asi como los
viaticos y el presupuesto correspondiente, segln instrucciones superiores;

f) Apoyar en velar por la aplicacion de las 'ijl'eyes y normas relativas a la
Administracién de Recursos Financieros del Departamento de Editorial Cultura;

g) Brindar apoyo en la preparacion de informes, reportes y documentos relacionados
con las funciones a su cargo;

h) Otras actividades afines a su contrato.
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Atenta % L
Gersori Antonio Mora squivel
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Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES

Viceministra de Cultura //

Su Despacho

Estimada Viceministra: -
De la manera méas atenta me dirijo a ust@,ddn el préﬁésito e presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTAD(?/S OBTENIDOS conforme’ le”"estipulado en el Contrato
Administrativo por ggwmios Técnicos No. 130-2020, aprobado mediatife Acuerdo
Ministerial No. 7-2020] correspondiente al periodo del 02 de enero al 30 junio de 2020.

L

Informe Final de Resultados Obtenidos "

a) Se apoyd en la elaboracién de Formulario def; Requisicion para el servicio de
Arrendamiento de Inmueble (BODEGA) para ‘el afio en curso que ocupa e
Departamento de Editorial Cultura. '

b) Se apoyd en el analisis de los documentos y Cz_édigos presupuestarios a nivel de

grupos y renglones presupuestarios del Departa{ﬁento de Editorial Cultura.

c) Se apoyd en la elaboracién del Plan Anual de Adquisiciones Publicas 2020 del
Departamento de Editorial Cultura. '

d) Se apoyé en la elaboracion de las solicitudés, impresién de libros 4 titulos
correspondiente a 3000 unidades para ef Departamento de Editorial Cultura.

e) Se apoyé en ia elaboracién de la Matriz de seguimiento al Plan-Presupuesto del
Departamento de Editorial Cultura.

f) Seapoy6 en la elaboracién de requisicion para Inférnaciona! Estandar Book Number
ISBN para la identificacion de 6 obras literarias que publicara el Departamento de
Editorial Cultura.

g) Se apoyé en el Control de ingresos del registro de ventas del Departamento de
Editorial Cultura. i

Aténtamente; ¥
Gerson Antonio Morales Esquivel Vo. Bo.
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